r’ AFI Responsabilidades del proveedor de

Requisitos para el usuario final: confirmacion inicial de la orden de compra
por parte del proveedor para las PO estandar y abiertas

1. Objetivo
1.1. El objetivo de este procedimiento es confirmar inicialmente una orden de compra estandar o una
PO abierta en iSupplier por parte del proveedor, llenar la fecha prometida y la fecha de envio
confirmada y enviarla para que el comprador la confirme.

2. Alcance
2.1. Este procedimiento aplica a todos los proveedores de AFL, Hyperscale North America y Australia.

3. Responsabilidad
3.1. El proveedor o su designado mantendr3, revisara y actualizara este documento en AFL de
Norteamérica.

4. Resumen
4.1 Este procedimiento ofrece los pasos y capturas de pantalla para confirmar inicialmente una orden
de compra estandar o una PO abierta por parte del proveedor y llenar la fecha prometida y la
fecha de envio confirmada por parte del proveedor.

5. Requisitos
5.1 Los usuarios deben tener asignadas las responsabilidades y la seguridad necesarias de Oracle para

completar los siguientes pasos.

6. Procedimiento: confirmacion inicial de una orden de compra estandar/abierta y llenar la fecha
prometida y la fecha de envio confirmada
6.1 El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico del comprador indicando que hay una
orden de compra estandar que requiere confirmacion.
e El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico con el texto Action Required (Requiere
accion) en la linea del asunto. Habra un enlace en el mensaje que le indicara: Haga clic aqui
para responder. Haga clic en el enlace para ir a la pagina de iSupplier.

Action Required: AFL TELE MFG - Standard Purchase Order 681161,0 requires your acceptance /nsox

Oracle R12 Workflow - AFLPRD <EESRI2 AFLPRO

Time Zone (GMT -04:00) Eastern Time

From

Sent  10-0CT-2023 16:10:15
D 6236418

2 Attachments + Scanned by Gmai
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Vaya a la responsabilidad AFL iSupplier Portal Full Access (Acceso completo al portal de iSupplier

6.4

6.5

de AFL).

Haga doble clic en la funcién Home Page (P4gina de inicio).

Main Menu

Personalize

B CJ AR iSupplier Portal Full Access

=l Home Page

Responsabilidades del proveedor de

Haga clic en la pestafia Orders (Ordenes) y View (Ver), Purchase Orders (Ordenes de compra)
para Acknowledge (Confirmar) o haga clic en Advanced Search (Blsqueda avanzada) para buscar

un numero de PO en particular.

s Warning
Lowlevel Diagnostic Loging s tuned on. This may temporarly reduce performance.

Full List

[ orses At Giance
FoN pa—

[[E———
ol it
Shipment tumber Packing Sip

Home Orders Shipments France Product Admn Assessments. Home Logoul Prederences Help

privacy Statement

R —

Llene los campos segun se requiera y haga clic en el botdn Go (Ir) para ver los detalles de la orden

‘Advanced Search
Specify parameters and values to filter the data that is displayed in your results set.
?’ Show table data when all conditions are met.
) Show table data when any condition is met.
Potumber  [5 V] (s
DocumentType [ v Q
Order Date s vl I:I (=]
Buyer Q
Go Clear |Add Another |Acknowledgement Statusv| | Add |
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6.6

6.7

6.8

AFL

Responsabilidades del proveedor de

Haga clic en el numero de PO (orden de compra).

0-0ct-2023 16:08:32
n Work instructions to Initial Acknawledgment of

vos
Requires Acknowledgment

LTELE MG

& None

PO Details.
how A1 Detats | pide Al Deta
Details Line Type  Item/Job Supplier Item Description

Terms and Conditions

CIP Destination
Propaid
Ship-To Address
w55 AFL Telocommunications, LLC

110 Hidden Lake Cirde:
Duncan, SC 29334

Bill-To Address

Adiress AFL TELECOMMUNICATIONS LLC
Email To: AFL-TeleAPopiscan.com

UOM  Qly Price AmountStatus  Attachments Reason
Metw 100 1 n

Home Orders Shipments Fnance Product_Admn_AssessmertsHome Logoul_Prelerences Hetp

Seleccione la opcién en el menu desplegable de Actions (Acciones) situado en la parte inferior de
la pagina y haga clic en Go (Ir).

Standard Purchase Order: 681176, 0 (Total USD 100.0)

te 12-0ct-2023 18:01:40

Froight)

AFLTELE MFG

None
PO Details.

Show A1l Dstats | b stats
Details Line Type Item/Job  Supplier Item  Description
pshonl  Goods

Standard PO# Creation Through Invoicing(AFL Responsible for

Terms and Conditions. Toal 100.00
Recened 0.00

FCA Tokyo, P
Prepaid
Ship-To Address
address AFL Telecommunications, LLC

110 Hidden Lake Circle.
Duncan, SC 29334

Bll-To Address

Address AFLTELECOMMUNICATIONS LLC
Email To: AFL TeleAPGopiscan.com

UOM  Qty Price Amount Status
Meter 100 1 3

Expanda los datos de la linea de envio de la PO como se muestra a continuacion.

d then make changes.

Noteto  Coatractor
uoM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier  Name

Supplier
Status Global Agreement Config 1D Attachments Reason
Meter 100 1 1000 Open

st End Shipment  Actual
Discount Effective  Effective

(%) Date. Date Statu
Raq

jendor  Acknowledged Tracking  Ship
.W.MET»W. Sponte ! amber oo
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6.9

Ingrese la informacién del campo Promised Date (Fecha prometida) y la New Acknowledged Ship
Date (Nueva fecha de envio confirmada). En la columna Action (Accidn), seleccione Change
(Cambiar) en el menu desplegable e ingrese el motivo en el campo Reason al nivel de la linea de
envio. NOTA: Si hay varias lineas, la informacion debe llenarse en cada nivel de la linea de envio.

PO Details.

#TIP Cick how bk 1o view shigme f 2 line. To spit  fine e delvery & . * e i make changes

Ttem Noteto  Contractor
Details Line Type Item/Job Revision  Supplier Item Description UOM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier  Name

Mete 101

Supplier
Status Global Agreement Config ID  Attachments Reason

Shipments

Shipment  Actual
Tracking  Ship
Number  Date

ShipTo  Quantity Quantity Amount pol Discount Effective  Effective
Shipment Location _Ordered Price Received Received Amourf Promised Date “New Acknowledged Ship Date ieed-By Date  Line (%)  Date  Date  Status

Cancel | | Reject Entire Order | | Accept Entire Order | | Printable View | | View Change Mistory | | Export | | Submit

NOTA: Si AFL estd a cargo del transporte, consulte el archivo Matrix.xlIsx de la Guia de rutas de AFL
gue se encuentra en la pagina de aterrizaje de iSupplier (aflglobal.com/iSupplier) para determinar
la fecha prometida de la orden de compra.

e Vaya a la pestafia North America Transit Time (Tiempo de transito en Norteamérica) si es un
envio desde Norteamérica o a la pestafia International Transit Time (Tiempo de transito
internacional) si es un envio internacional.

e Llene el campo Projected Ship Date (Fecha de envio estimada).

e Luego, vaya a la seccién AFL destination city, State (Ciudad, estado de destino de AFL) para
obtener informacidn de la direccién de origen del envio. Ingrese el Origin State (Estado de
origen) y el Ship Method (Método de envio).

e Ingrese la Promised Date (Fecha prometida) que la hoja de calculo ha calculado como la fecha
prometida en la confirmacién de la orden de compra.

5 INSS-002, Revisién 0, 11.3.2023
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— AFL TELECOMMUNICATIONS
PAFL  \orH AMERICA ROUTING GUIDE - LTL / TL / PARCEL
| ———————

|Projected Ship Date || 11/30/2023 ”Enter Projected Ship Date here to populate promise date below. Use Date format MM/DD/YYYY ie. 03/25/2023
Instructions

AFL Destination City, State Duncan, SC 1) Check AFL PO Document for Ship To City, State

Origin State LA 2) Click on the drop down box and select Origin State/Ship from State

Ship Method TL 3) Click on the drop down box and select shipment mode

Average Transit Days 2

Promise Date [ 12/4/2023 | 4) Enter date shown here as the promise date in supplier portal
Instructions

AFL Destination City, State Laredo, TX 1) Check AFL PO Document for Ship To City, State

Origin State CA 2) Click on the drop down box and select Origin State/Ship from State

Ship Method Parcel 3) Click on the drop down box and select shipment mode

Average Transit Days 4

Promise Date 12/6/2023 4) Enter date shown here as the promise date in supplier portal
Instructions

AFL Destination City, State Kent, WA 1) Check AFL PO Document for Ship To City, State

Origin State MA 2) Click on the drop down box and select Origin State/Ship from State

Ship Method LTL 3) Click on the drop down box and select shipment mode

Average Transit Days 9

Promise Date 12/13/2023 4) Enter date shown here as the promise date in supplier portal

| | North America Transit Time | International Transit Time | ASN Instructions | Drop Ship Instructions | |/AFLROUTING GUIDE [
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6.11

6.12

AFL

Responsabilidades del proveedor de

Cuando haya llenado los Detalles de todos los campos obligatorios, como Promised Date (Fecha
prometida), New Acknowledged Ship Date (Nueva fecha de envio confirmada), Action (Accién) y
Reason (Motivo), haga clic en Submit (Enviar) situado en la parte inferior de la pagina.

e Este mensaje aparecerd una vez que el proveedor envie el cambio.
Change Order Confirmation
Change Request for Purchase Order 681161 has been submitted for approval.

e Vaya a la pestafia Orders (Ordenes) y Purchase Orders (Ordenes de compra). El nimero de PO
(orden de compra) aparecera en la columna Status (Estado) con el aviso Supplier Change
Pending (Cambio del proveedor pendiente), en espera de la aprobacién del comprador.
e e E— L (D

[ ]

NOTA: En el proceso de confirmacién del comprador, debe completarse la aprobacién de los
cambios antes de que el proveedor pueda tomar los siguientes pasos.

El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico con las lineas de aceptacidn/rechazo inicial

del comprador y un segundo mensaje de correo electrdnico para iniciar sesion en el portal de
iSupplier y aceptar los cambios.

For Your Information: AFL TELE MFG - Response to your change request for Standard Purchase Order 681161,1 ]

Oracle R12 Workflow - AFLPRD

a0s 10-0ct-2023 16:32:025.
0262364200

Dstes10-0ct-2023 16:07:51.

55 AFL Telecomemunications, LLCY.
110 Hidden Lake Grdel.

Duncan, , 29334,

Unit Quantity Price Promised Date Need By Date Ship-Tolocation Response Resson Split

Vaya al portal de iSupplier. Vaya a la pagina de inicio y haga clic en Orders, Purchase Orders

(Ordenes, Ordenes de compra). Seleccione la orden de compra y haga clic en View Change History

(Ver historial de cambios).

v] (6o

Advanced Search

Select Order: | Adcowledge | | Request Cancellation | | Request 125 v]Neds 6
Select PO Number | Rev Operating Unit  Document Type Order Date Buyer  Cuency Amount Status Acknowledge By Attachments
0 ARTEEWFG  Standard PO 10-00:2023 13:58:35 0 0M  Aueted 19:00:2023
hange History for Standard Purch 1
ok
Supplier price | Stat End  Supplier Order Suppller Order  Additional Cancellation
Details Request Date  LineShipmentltem  Item  Description QyUOM Rate  Amount Promised Date Need-ByDate  Date Date Number Uine Number  Changes  Split Request Response

ok

7 INSS-002, Revisién 0, 11.3.2023



r AFI Responsabilidades del proveedor de

e El proveedor recibird otro mensaje de correo electrdnico para aceptar el cambio.

Action Required: AFL TELE MFG - Standard Purchase Order 681161,1 requires your acceptance /nbox x

Oracle R12 Workflow - AFLPRD <EESR12_AFLPRO

Time Zone (GMT -04:00) Eastern Time

Sent  10-0CT-2023 16:32:32
D 6236421

e NOTA: Esta confirmacidn adicional es Unicamente para AFL Tele. Para todas las demas
unidades operativas, después de que el comprador lo apruebe, esta es la confirmacién final si
el proveedor no hace mas cambios.

6.13  Haga clic en el enlace que se incluye en el mensaje de correo electrdnico e inicie sesion en el
portal. Vaya a AFL iSupplier Portal Full Access (Acceso completo al portal de iSupplier de AFL),
Home Page (Pagina de inicio). Luego haga clic en Advanced Search (Busqueda avanzada) o View
(Vista).

Purchase Orders | | View |Purchase Orders to Acknowledge v| | 6o

6.14  Seleccione y haga clic en el nimero de PO. En la seccién Actions (Acciones), seleccione
Acknowledge (Confirmar) en el menu desplegable y haga clic en Go (Ir).

Actions | Acknowledge v/

e Vaya a PO Details (Detalles de la orden de compra) y haga clic en el icono + para expandir la
orden de compra.

PO Details I
£TIP Chck on the O e
Item Noteto  Contractor Supplier
Detads Linefype Item/Job Revision  Suppler Item _Description UOM Qty Price Name lobal ) achan
Addetional Change Requests

Cancel | | Reject Entire Order | | Accept Entire Order | | Printable View | | View Change History | | Export | | Submit

¢ Si hay cambios, se debe seleccionar la accion Accept/Change Reason (Aceptar/cambiar
motivo) para cada linea de envio.
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Responsabilidades del proveedor de

En la columna Action (Accidn), seleccione Accept (Aceptar) en el menu desplegable. Después
haga clic en Submit (Enviar).

Item Revision  Supplier Item  Description oM Qty Price Amount Delivered a Status Global o 01D Attachments Reason
B ss1.2 open
Shipments
st End Shipment  Actual
ship-To Quantity Quantity  Amount Supplier Order  Discount Effective  Effective ew Acknowledged  Vendor  Adnowledged  Tracking St
Shipment location  Ordered Price  Received Received Amount Promised Date Need-ByDate Line (%) Date . Dote st Attachments Spist Reason Action_|ship Date Approval ShipDate ~ Wumber  Date
1 55120 [28-5¢p-2023 16:01:1] [ 28-Se0-2023 ¢ Res [ Gy 27-Sep-202

Se mostrara este mensaje.

PO Acknowledgment Confirmation

Purchase Order 681161 has been Acknowledged.

NOTA: El comprador recibird un mensaje de correo electrénico del proveedor indicando que
ha aceptado la orden de compra.

Confirme que se hayan llenado los campos Vendor Approval (Aprobacion del proveedor) y
Acknowledged Ship Date (Fecha de envio confirmada).

po petaits

e 84 Deta
fetailstine Type Item/lob  SupplierTtem  Description UOM  Qty Price AmountStatus  Attachments Reason

Meter

ipments

Qty Amount [ ——
Joment. S ToLocation  Orére esaved vk Ordred. Resaved vndPromisdDate e b Dte p.m.s‘..u,w.._ ot Reaon o Shoment Trackig Number  Acus i Dt
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