r AFI Responsabilidades del proveedor de

Requisitos para los usuarios finales: aprobar/rechazar los cambios del
proveedor para ordenes de compra estandar y abiertas

1. Objetivo
1.1. El objetivo de este procedimiento es confirmar una orden de compra estandar en iSupplier por
parte del proveedor, llenar la fecha prometida y la fecha de envio confirmada, y aceptar o rechazar
cambios.
2. Alcance
2.1. Este procedimiento aplica a todos los compradores y proveedores de AFL, Hyperscale North

America y Australia.

3. Responsabilidad
3.1. El proveedor o su designado mantendr3, revisara y actualizara este documento en AFL de
Norteamérica.

4. Resumen
4.1 Este procedimiento ofrece los pasos y capturas de pantalla para confirmar una orden de compra
estandar por parte del proveedor y llenar la fecha prometida y la fecha de envio confirmada.

5. Requisitos
5.1 Los usuarios deben tener asignadas las responsabilidades y la seguridad necesarias de Oracle para

completar los siguientes pasos.

6. Procedimiento: confirmar una orden de compra estandar, llenar la fecha prometida y la fecha de envio
confirmada

6.1 El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico del comprador indicando que hay una
orden de compra estandar que requiere confirmacion.
e El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico con el texto Action Required (Requiere
accion) en la linea del asunto. Habra un enlace en el mensaje que le indicara: Haga clic aqui
para responder. Haga clic en el enlace para ir a la pagina de iSupplier.
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AFI Responsabilidades del proveedor de

AFLTELE MFG - Standard Purchase Order 681157.0 requires your acceptance

Oracle R12 Workfiow - AFLPRD

Time Zone (GMT -04:00) Eastern Time

From
To

Sent 10-0CT-2023 12:12:50
D 6236406

Plzase log to AFL iSupplier Portal to review and acknowledge this PO.
Note that you will have to acknowdedge each PO Shipment Line.

Please dick here to Respond
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6.4

6.5

6.6

AFL

Responsabilidades del proveedor de

6.2 Vaya hasta la responsabilidad AFL iSupplier Portal Full Access (Acceso completo al portal de
iSupplier de AFL).

Haga doble clic en la funcién Home Page (P4gina de inicio).

Main Menu

Personalize

B CJ AR iSupplier Portal Full Access
=l Home Page

Haga clic en la pestafia Orders (Ordenes) y View (Ver), Purchase Orders (Ordenes de compra)

para Acknowledge (Confirmar) o haga clic en Advanced Search (Blsqueda avanzada) para buscar
un numero de PO en particular.

7 Navigator v @ Favorites v Home Logout Preferences Help.

Home | Orders | Shipments | Finance | Product | Admin

searth [potumber VL ] [co]

/A Warning
Low-level Diagnostic Logging is tumed on. This may temporarly reduce performance.

Planning
Ful List fankcs
Date
06-Sep-2023 17:28:23
065 08:48
Receipts
i .+ Receipis
- Rewms
L orders ata glance . Gaime petomance
Full List fr—
PO Number Description Order Date .+ Invoices
Standard PO# Creation Through Invoicing(AFL Responsibl for Freight) 06-Sep-2023 17:28:04 Bavments
SR Testing without personalzations 06-Sep-2023 14:54:46 s B
Drop Ship PO For new changes 06-Sep-2023 13:26:37 B
DROP SHIP PO new changes 06-Sep-2023 13:26:34
681004 SR Testing without personalzations 06-Sep-2023 12:07:56
il ‘Shipments At A Glance.
Full List

Shipment Number Packing Slip Shipment Date

05-Sep-2023 12:19:48
30-Aug-2023 10:56:07

23-Aug-2023 09:54:19

Home Orders Shipmenls Finance Product Admin Assessmenis Home Logoul Preferences Help
Privacy Statement

Copyiht (¢) 2000, Oracle Al ght reserved]

Llene los campos segun se requiera y haga clic en el botdn Go (Ir) para ver los detalles de la orden
de compra.

Advanced Search

Specify parameters and values to filter the data that is displayed in your results set.
©® Show table data when all conditions are met.
U Show table data when any condition is met.

PO Number [is v (esise )
Document Type Q
OrderDate  [i5 v

Buyer is

Go | | Clear |Add Another | Acknowledgement Status v| | Add
1o, -y ion 1 [ 0, + Ok 1 s,

<
P

Calact Aedoe: ™ Fres 1

Seleccione una orden de compra y luego haga clic en el nimero de orden de compra.
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Order Date

Currency  Amount  Status Acknowledge By Attachments
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6.8

6.9

AFL

Responsabilidades del proveedor de

Seleccione la opcion Action/Acknowledge (Accién/Confirmacién) en la parte inferior de la pagina

y haga clic en el botén Go (Ir).

681157, 0 (Total USD 60.00)

09-0ct-2023 16:24:20
AFL Accept/ Resect Work instructions from Buyer and
Supplier.

Requires Acknowledgment

AFLTELE MFG

Hone:

PO Datalls.

Detats | e A Ot

how A 5
Details Line Type Item/Job  Supplier Item  Description

2

Terms and Conditions.

1P Destination
s Prepaid

Ship-To Address

Address AL Telecommunications, LLC
110 Hidden Lake Circle
Duncan, SC 29334

Bill-To Address.

Address AFL TELECOMMUNICATIONS LLC
Email To: AFL-TeleAP@opiscan.com

Payment Status  Not Paid

UOM  Qty Price AmountStatus Attachments Reason

™

click the splt line icon of the desired row and then make changes.

Note to
UOM Qty Price Nas

Meter O 1] om0 Open
Meter 0 1] 1000 Open

Supplier
Config 1D

PO Details
Ttem Note to. Contractor ‘Supplier
petails Line Type Item/Job Revision Supplier Item  Description UOM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier Name Agr it Config 1D
1 Goots weter 5000 open [ —
—
R
Ship-To ‘Quantity Quantity  Amount Wndo Acknowledged Tracking Ship
Recetved Attachments Splf Reason Action proval Ship Date Number  Date
—
Start End Shipment  Actual
e e o pr e 5
Received ived “New Line (%) Date Attachments Spi§ Reason Action Poproval Ship Date ‘Number Date
: Y — ] m— J—
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r AFI Responsabilidades del proveedor de

6.10

6.11

Ingrese la informacién del campo Promised Date (Fecha prometida) y la New Acknowledged Ship
Date (Nueva fecha de envio confirmada). En la columna Action (Accidn), seleccione Change
(Cambiar) en el menu desplegable e ingrese el motivo en el campo Reason al nivel de la linea de
envio. NOTA: Si hay varias lineas, la informacion debe llenarse en cada nivel de la linea de envio.

PO Detalls

“TIP Clck on the Show lnk to e

Ttem Note t Contractor Supplier
tails Line Type Item/Job Revision  Supplier Item _Description UOM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier  Name Status Global Agreement Config ID  Attachments Reason

hipments

Shipment  Actual
fendor  Acknowdedged Tracking  Ship
pproval Ship Date Number  Date

Ship-To  Quantity Quantity  Amount Supplier Order  Discount Effective  Effective
[Shipment Location Received Received “New Datefieed-By Date  Line (%) Date  Date

St Attachments Spif

hipments

St End Shipment  Actual
Supplier Order  Discount Effective  Effective fendor Tracking ~ Ship
(%)  Date Date  Status Attachments SplifReason Action  Rpproval Ship Date Number  Date

o Quantity Amount

Ship-To  Quantity
[Shipment Location Ordered Price Received Received Amount Promised Date ‘New Acknowledged Ship DatdNeed-By Date Line
g s R 24 v 205 12:46:1) R I—

Cuando haya llenado los Detalles de todos los campos obligatorios, como Promised Date (Fecha
prometida), New Acknowledged Ship Date (Nueva fecha de envio confirmada), Action (Accién) y
Reason (Motivo), haga clic en Submit (Enviar) situado en la parte inferior de la pagina.

e Este mensaje aparecerd una vez que el proveedor envie el cambio.

Change Request for Purchase Order 681157 has been submitted for approval.

e Vaya a la pestafia Orders (Ordenes) y Purchase Orders (Ordenes de compra). El nimero de PO
(orden de compra) aparecera en la columna Status (Estado) con el aviso Supplier Change
Pending (Cambio del proveedor pendiente), en espera de la aprobacién del comprador.

vl (e

Order Date Buyer  Currency Amount Status Acknowledge By Attachments

Belect Order: _Acknowledge | _Request Cancellation | Request Changes | _View Change History
Pelect PO Number Rev Operating Unit tType  Description

e NOTA: En el proceso de confirmacién del comprador, debe completarse la aprobacién de los
cambios antes de que el proveedor pueda tomar los siguientes pasos.
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6.12  El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico con las lineas de Acceptance/Rejection
(Aceptacién/rechazo) del comprador y un segundo mensaje de correo electrénico para iniciar

sesion en el portal de iSupplier y aceptar los cambios.
En el siguiente ejemplo hay dos lineas: |la primera linea de Aceptado por el comprador vy la

segunda linea de Rechazado por el comprador.

¢« O 8F 20 G @O
For Your Information: AFL TELE MFG - Response to your change request for Standard Purchase Order 681157,1 e B
Oracle R12 Workfiow - AFLPRD L
5475.10-0ct-2023 13:34:51.

D 6235366
7090t 2023 16201465
55 A Telecommunications, UCH
@ - 110 Hidden Lake Grces
T0KY0 135, 1355 Ouncan, , 290045
(Change Requests.
Line Shipmect [tem Supplier Item Descrpbon Meed-By Date Shep To Location Respome Reason Sint
Vet o Lo e e o befre 200

6.13  Vaya al portal de iSupplier. Vaya a la pagina de inicio y haga clic en Orders, Purchase Orders
(Ordenes, Ordenes de compra). Seleccione la orden de compra y haga clic en View Change History

(Ver historial de cambios).

Views.
Advanced Search

v] (6o

Select Order: | Acknowledge | | Request Cancellation | _Request Changes | _ View Change History 125 vNeas
Order Date Buyer  Cumency Amount Status Acknowledge By Attachments
== 10002023 1 19.00:2023 00

Select PO Number |Rev Operating Unit  Document Type  Description
ALTEEMFG  Standard PO MK 3:58:35 U0 60.00

price | Start End  Supplier Order Supplier Order  Additional Cancellation
QtyUOM Rate  Amount Promised Date Need-ByDate  Date Date Number Line Number  Changes  Sphit Request
20N 13:43:17 g5 24-Nov-2023 0 Mo

Meter

Response

Supplier
Detalls Request Date  Line ShipmentItem  Item  Description

Mt ! 12:48:17 g5 24-Nov-2023 0:

e El proveedor recibird otro mensaje de correo electrénico para aceptar los cambios.

inbox x

Action Required: AFL TELE MFG - Standard Purchase Order 681157,1 requires your acceptance

Oracle R12 Workflow — AFLPRD <E8SR12_AFLPRO

Time Zone (GMT -04:00) Eastern Time

Sent 10-0CT-2023 13:35:33
D 6236413

Please dlick here to Respond

2 Attachments - Scanned by Gmail

FaFL

B Notification Detai ' &) Po_81 6811571 U '
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6.14

AFI Responsabilidades del proveedor de

Haga clic en el enlace que se incluye en el mensaje de correo electrdnico e inicie sesion en el
portal. Vaya a AFL iSupplier Portal Full Access (Acceso completo al portal de iSupplier de AFL),
Home Page (Pagina de inicio).

e Haga clic en Orders (Ordenes), Purchase Orders (Ordenes de compra).

e Haga clic en Advanced Search (Blsqueda avanzada) o View (Ver) y, luego haga clic en Go (Ir).

Purchase Orders View

Purchase Orders to Acknowledge v| | 6o

e Seleccione y haga clic en el nimero de PO. En la seccién Actions (Acciones), seleccione
Acknowledge (Confirmar) en el menu desplegable y haga clic en Go (Ir).

Actions | Acknowledge v/

e Vaya a la seccién PO Details (Detalles de la orden de compra) y haga clic en el icono + para
expandir la orden de compra.

Contractor Suppher
Name D

Status Global

Ttem Note to
Details LineJype Item/Job Revision  Supplier Item Description uoM Qty Price Amount Delivered Biled Suppher

Cancel | | Reject Entire Order | | Accept Entire Order | | Printable View | | View Change History | | Export | | Submit

e Enlacolumna Action (Accidn), seleccione Accept (Aceptar) en el menu desplegable.

Action

]| Acceét v

e NOTA: Este es un escenario de aceptacidn/rechazo. El comprador acepto la primera linea 'y
rechazé la segunda linea y sugirié cambios.
o Enlasegunda linea, se necesita volver a llenar el campo Promised Date (Fecha

PO Details
P Ok on e
Ttem Note to ‘Contractor Supplier
Details Line Type Item/Job Revision  Supplier Item Description UoM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier Name Status Global Agreement Config 10 Attachments Reason
shipments
st nd Shipment  Actual
Ship-To Quantity Quantity  Amount Supplier Order  Discount Effective  Effective Tracking  Ship
‘Shipment Location Ordered Price  Received Received Amount Promised Date “New Acknowledged Ship Date Need-By Date Line (%) Date Date Status Number Date
Shipments
st End Shipment  Actual
Ship-T Quantity Quantity Amount Supplier Order  Discount Effective  Effective endor  Acknowdedged Tracking  Ship
Shipment Location Ordered Price  Received Received Date “New . By Date Line (%) Date Date Status. Attachments Splif Reason Action Joproval  Ship Date Number Date.
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r AFI Responsabilidades del proveedor de

e Haga clic en Submit (Enviar).
e Se mostrard este mensaje.

Change Order Confirmation

Change Request for Purchase Order 681157 has been submitted for approval.

e NOTA: El comprador recibird un mensaje de correo electrdnico del proveedor en el que se le
indicard que la orden de compra requiere que el comprador acepte la linea rechazada
anteriormente.

6.15  El proveedor recibird un mensaje de correo electrénico con las lineas de Acceptance/Rejection
(Aceptacién/rechazo) del comprador y un segundo mensaje de correo electrénico para iniciar
sesion en el portal de iSupplier y aceptar los cambios.

For Your Information: AFL TELE MFG - Response to your change request for Standard Purchase Order 681157,2 8

404210-0ct2023 13:58:3505
cle2153600

e D290t 202 16:201465"

Change Requests

Uine Shipment Ttem Supplier Item Description Unit Quantity Price Promised Date Need-By Date Ship-ToLocation  Response Reason Split

6.16  Haga clic en el enlace que se incluye en el mensaje de correo electrdnico e inicie sesién en el
portal. Vaya a AFL iSupplier Portal Full Access (Acceso completo al portal de iSupplier de AFL),
Home Page (Pagina de inicio).
e Haga clic en Orders (Ordenes), Purchase Orders (Ordenes de compra).
e Haga clic en Advanced Search (Blisqueda avanzada) o View (Ver) y, luego haga clic en Go (Ir).

Purchase Orders View | Purchase Orders to Acknowledge v| | 6o

e Seleccione y haga clic en el nimero de PO. En la seccién Actions (Acciones), seleccione
Acknowledge (Confirmar) en el menu desplegable y haga clic en Go (Ir).

Actions | Acknowledge v/
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Vaya a la seccidn PO Details (Detalles de la orden de compra), haga clic en el icono + y haga clic

[ ]
en Accept in Response (Aceptar en respuesta).

Ttem
‘Details Linefype Item/Job Revision  Supplier Item Description

Cancel | | Reject Entire Order | | Accept Entire Order | | Printable View | | View Change History | | Export | | Submit

e Enlacolumna Action (Accidn), seleccione Accept (Aceptar) en el menu desplegable.

Action

]| Acceét v

PO Detalls
Item Noteto  Contractor supplier
Details Line Type Item/Job Revision  Supplier Item  Description UOM Qty Price Amount Delivered Billed Supplier Name Status Global Agreement Config ID Attachments Reason
i [Goods Meter 50 50.00 ven
Shipments
start €nd
Ship-To Quantity Quantity Amount Supplier Discount  Effective Effective Vendor Acknowledged Shipment Actual
Recerved Dats “New y Date Order Line (%) Date Date Status  Attachments Split Reason Action Approval  Ship Date Tracking Number Ship Date
1 P e 10400-2023 00:00:0 Accested e oo tov2023
[ Meer 0 1] 1000 —
Shipments
Start End Shipment  Actual
Ship-To Quantity Quantity Amount Supplier Order  Discount Effective Effective pndor  Acknowledged Tracking  Ship
Shipment Location Ordered Price  Received Received Amount “New y Date Line (%] Date Date Stat Attachments Sglit Reason Action Approval Ship Date Number Date
: = (OC] FETErrEFE e (| I— 24-ov-202 Req 15 Mov-202

Additional Change Requests.

e Hagaclic en el botén Submit (Enviar).
e Se mostrard este mensaje.

PO Acknowledgment Confirmation

Purchase Order 681157 has been Acknowledged.

NOTA: El comprador recibird un mensaje de correo electrdnico del proveedor en el que se le

[ ]
indicard que se ha aceptado la orden de compra.

e Vendor Approval (Aprobacion del proveedor) y Acknowledged Ship Date (Fecha de envio
confirmada) apareceran en el portal de iSupplier.

o Al Detals | pide Al Deta
Detalstine Type Item/Job  SupplierTtem  Description UOM  Qty Price AmountStatus  Attachments Reason
1 [Goods Mo S0 1 5000 0pen

Shipments.
Qty Amount

Shipment Ship-To Location  Ordered Received Invoiced Ordered Received Invoiced Promised Date Nood-By Date Payment Status | stat ipplier Line Split Reason ~Attachm

1 E) 50.00 10-Nov-2023 12:47:33 _ 10-Now-2023 00:00:00 Accepted

Goods

s Vendor Approval - Acknowledged Ship Date | shipment Tracking Number  Actual Ship Date
ves 08-Nov-2023

Shipments

Qty Amount
Shipment Shp-To Location  Odered Reced Tviced Ordered Recowed Iiced promissd Dte oo 0y Dot n..m.s..u.s-«m Une ol Rezson
: o oo o203 143172 2023 8200

ip Date | Shipment Tracking Number  Actual Ship Date
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